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i Co Pong Thwong Nién ngay 29/04/2022

QUY CHE LAM VIEC va BIEU QUYET
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

Cian cu:

- Ludt Doanh nghiép, Ludt Chimg khodn hién hanh va cdc vin ban phdp ludt khdc co lién
quan cua nude Cong Hoa Xa Hoi Chi Nghia Viét Nam,

- Biéu 1é va Quy ché ngi bo vé quan tri ciia Cong ty 6 phén Thé Ky 21,

Nhim dam bao Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2022 (“Pai hoi”) cia Cong ty C6 phan

Thé Ky 21 (“Céng ty”) dién ra thanh cong t6t dep, Hoi dong quan trj xay dung quy ché, nguyén

thc 1am viéc, ung Xu va biéu quyét trong Dai hdi nhu sau:

Piéu 1. Muc dich

- Dam bao trinh tw, nguyén tic g xir, biéu quyét tai Pai hoi Cong ty dién ra ding quy dinh
va thanh cong tot dep.

- Pam bao tinh tép trung, 6n dinh td chirc ciia Pai hoi Cong ty. Déap rng nguyén vong quyén
loi ctia ¢6 dong dam bao tuan thi céc quy dinh cia Phéap ludt va Piéu 16 Cong ty.

Piéu 2. Pbi twong va pham vi

- Déi twong: Tht ca cic cb dong, ngudi dai dién (nguoi dugc y quyén) va khach moi tham
du Dai hoi ddng cb dong thuong nién Cong ty C6 phan Thé Ky 21 déu phai chép hanh, tun
thu cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 18 Cong ty va quy dinh hién hanh cua phép ludt.

- Phgm vi ap dung: Quy ché nay dugc sir dung cho viée t6 chic hop Dai hoi Cong ty nam
2022.

Pidu 3. Diéu kién tién hanh Dai hji
- Dai hoi duoc tién hanh khi ¢6 s6 c¢6 dong tham dy truc tiép hozc thong qua ty quyén dat tir
trén 50% tong s6 cb phan c6 quyén biéu quyét.

- Truong hop khong c6 du sb lugng cb dong can thiét nhu néu trén, trong vong ba muoi (30)
phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai héi theo chwong trinh, ngudi triéu tap hop huy
cudc hop. Pai hoi phai dugc triéu tép lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh
t& chitc Pai hoi 1in thi nhat. Dai hdi triéu tap lai chi dugc tién hanh khi c6 thanh vién tham
du 14 céc cb dong va nhitng dai dién dwoc uy quyén dy hop dai dién cho it nhét 33% tong
s6 ¢b phén c6 quyén biéu quyét.




Trudong hop Dai hoi lan thir hai khéng dugce tién hanh do khong cé du s6 dai biéu can thiét
trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi theo chuong trinh,
Dai hoi 14n thir ba c¢6 thé duoc triéu tip trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh
tién hanh dai héi 13n hai va trong trudng hop nay dai hoi duoc tién hanh khong phu thude
vao s6 lugng cé dong hay dai dién uy quyén tham du va duoce coi 1a hop 1& va cé quyén
quyét dinh tt ca cc van dé du kién duge phé chuén tai Dai hoi 1an thir nhat.

Dicu 4. Dai biéu tham gia Pai hji

Céc c6 dong cia Cong ty tai ngay chdt danh sach ¢ dong tham dy Dai hoi theo danh sach
do Trung tim luu ky chitng khodn Viét Nam cung cap déu c6 quyén tham du Dai hoi; c6
thé truc tiép tham du hoac uy quyén cho dai dién cta minh tham du (goi chung la “Pai
biéu”). Truong hop ¢b dong ¢6 nhidu hon mot ngudi dai dién uy quyén tham dy Dai hoi thi
phai xac dinh cu thé s6 c¢b phan va s6 phiéu bau cua mdi ngudi dai dién trong van ban uy
quyen.

Luu y ¢6 dong 14 ¢4 nhan: khi dén tham du Dai héi vui long mang theo Thu moi va CMND
/CCCD/ Hé chiéu ban chinh dé dbi chiéu.

Ngudi dai dién theo uy quyén cia cd dong khi dén tham du Pai hoi phai c6 Gidy uy quyén
do Céng ty phat hanh dwgc dong dau giri kém theo thu moi cho C6 déng hoac viée thue hidn
uy quyén cia cb dong duge chimg thuc, cong ching bdi co quan c6 tham quyén theo quy
dinh Phap luit.

Nguoi dai dién cho ¢b déng 1a phap nhan khi dén tham du Pai hoi phai mang theo Thu moi
va gidy uy quyén ban chinh cho viéc dai dién (c6 chit ky ciia ngudi dai dién theo phap luét
va con ddu cia phép nhén) cing CMND/CCCD/ Ho chiéu ban chinh dé dbi chiéu.

Nguoi duge uy quyén tham du Pai hoi khong duge uy quyén tham du Pai hoi cho ngudi
thir ba tham du Dai hdi, trir trudng hop dugce Phap luit cho phép.

Thong tin duge ching thuc ciia ¢6 déng phu hop véi thong tin ¢6 déng theo danh sach chét
cua Trung tdm luu ky chiing khoan Viét Nam

Ban kiém tra tu cach dai biéu ¢6 quyén tir choi viée tham dy Pai hoi ciia Co dong, dai di¢n
cta C6 dong néu C6 déng, dai dién cua CH déng khong cung cip diy du cac gidy to theo
quy dinh.

Pai biéu tham du Pai hoi phai co mat dung gio, trang phuc lich sy, trang trong, tuan thu
viéc kiém tra an ninh (néu ¢6), gidy to tiy thén, cac qui dinh vé dam béo stre khoe clia ngudi
tham du v.v... theo yéu ciu ctia Ban t6 chirc Pai hoi.

Nhan hd so tai liéu, gidy to phuc vu Pai hoi tai bd phan dén tiép trude hoi truong Dai hoi.
Dai biéu dén mudn c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay
tai Dai hoi. Chu toa khéng cé trach nhiém dimg Pai hoi dé cho ¢b dong dén mudn dang ky
tham du; két qua biéu quyét cac van dé da duoc tién hanh biéu quyét trude khi dai biéu do
dén tham dy s& khong bj anh hudng.



Céc cb dong / Pai dién C6 déng c6 trach nhiém tham duy va tuan thu cdc Quy dinh, Quy ché
tb chirc Dai hoi tir khi hoan thanh thu tuc dang ky tham dy Pai hoi cho dén khi két thuc Pai
hdi. Truomg hop Cb dong / Dai dién Cd dong tw ¥ roi cude hop trude khi két thuc Dai hoi
thi Cé déng d6 coi nhu tir bo quyén ctia C6 dong tham du Dai hoi ké tir khi roi cude hop va
khéng 6 quyén khiéu nai vé cac quyén lién quan dén Cd dong do.

Dién thoai phai dé & ché do rung hodc tat may.

Khong hut thude 14, sir dung ruou bia, cac chét kich thich khac, gay mét an ninh, trat tu 1am
anh hudng dén qua trinh didu hanh ctia Chu toa doan khi tham gia Dai héi.

Khong dugce quay phim, chup hinh, ghi am, sir dung céc thiét bi cong nghé, mang xa hoi aé
lan truyén thong tin ctia Pai hoi khi chwra ¢ sw cho phép ctia Doan chu toa. Moi hanh vi s
dung hinh anh, ban ghi 4am, ghi hinh khi chua dugc su ddng y ctia Chu toa doan gy anh
hudng dén Dai hoi, loi ich hgp phap Cong ty va cé nhan ¢6 lién quan s& dugce xit ly theo quy
dinh cua Phép luat.

Tuén thu cac quy dinh, huéng dan ctia Ban td chirc, cia Chu toa diéu hanh Dai hoi.

Trudng hop c6 Pai biéu khong tuan thii nhitg quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phép,
quy dinh n6i trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach can trong, c6 thé tir chdi hodc truc xudt
Dai biéu n6i trén khoi noi dién ra Dai hoi dé dam bao Dai hoi dién ra mdt cach binh thuong
theo chuong trinh k& hoach. Truéng hop néu Dai bidu c6 hanh vi gay r6i, de doa an toan, an
ninh tai Pai hoi thi Chu toa cé quyén ngimg viée t chirc Pai hdi va dé nghi co quan chirc
nang xu ly theo ding quy dinh ctia Phap luat. Moi thiét hai gy ra cho Cong ty va cb dong
do viée ngimng Dai hoi ké ca tb chirc lai Dai hoi s& do c4 nhan c6 hanh vi gy r6i, de doa an

___toan, an ninh tai Dai hoi chiu trich nhiém bdi thudng.

Pidu 5. Khach moi tai Pai hgi

La cac chirc danh quan ly ciia Cong ty, khach moi, thanh vién trong Ban t6 chirc Pai héi
khong phai la ¢6 déng Cong ty nhung duge moi tham dy Pai hoi.

Khach moi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (trix truomg hop dwoc Chi toa Dai hdi mov,
hodc co dang ky trudce voi Ban t6 chire Pai héi va diroe Chii toa Dai héi d‘éng ¥).

Pidu 6. Chii toa va Poan chii toa

Chu tich H61 dong quén tri Cong ty s& 12 Chu toa. Céc thanh vién con lai cua Poan chu toa
s& do Chu toa dé cir va cac c¢b dong tham du dai hoi quyét dinh thong qua. Chi toa diéu hanh
cong viéc cua Dai hdi theo ndi dung, chwong trinh ma Hoi ddng quan tri da du kién va thong
qua trude Dai hoi.

Truong hop Chu toa vang mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh vién Hoi
ddng quan tri con lai bau mot ngudi trong 36 ho 1am Chu toa cudc hop. Truomg hop khong
c6 ngudi ¢6 thé lam Chu toa, mét thanh vién Hoi ddng quan tri s& diéu khién dé Pai hoi
ddng c6 dong bau Chi toa cude hop trong s6 nhitng ngudi du hop va ngudi c6 phiéu bau
cao nhat s& lam chu toa cude hop.

Poan chu toa trong thdm quyén ciia minh c6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé dicu
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khién Dai hoi mot cach hop 18 va ¢6 trat ty dé Pai hoi phan anh dugc mong mubn cia da s
quyén biéu quyét ctia cdc C6 déng tham du Pai hoi.

Nhiém vu ctia Poan Chu toa:

a. Diéu hanh céc hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh dy kién cua Hoéi ddng quan tri
da dugc thong qua;

b. Huéng din va té chitc cho cac Dai bidu va Pai hoi thao ludn cic ndi dung cé trong
chuong trinh;
Trinh du thao, két luan nhiing véan dé can thiét dé DPai hoi biéu quyét;
d. Tra loi nhitng van dé pht hop véi Diéu 16 doanh nghiép do Dai hdi yéu ciu;
e. Giai quyét cac van dé phat sinh trong suét qua trinh Dai hoi.
Nguyén tac lam viéc cua Poan Chu toa: Poan Chu toa lam viéc theo nguyén thc tap thé, tap
trung dan chu va quyét dinh theo da sé.

Diéu 7. Ban Thu ky Pai hoi

L

Ban thu ky cua Pai hdi do Chu toa chi dinh va phai dugc Dai hdi thong qua. Ban thu ky
hoat dong dudi su didu hanh ctiia Poan chu toa va chiu trach nhiém trude Pai hdi vé nhiém
vu cila minh.

Nhiém vu cua Ban Thu ky:

- Phdi hop vdi Ban thim tra tr cach dai biéu dé givip Doan Chu toa kiém tra tu cach cna
b dong va dai dién cb dong du hop khi co6 yéu cau;

- HOb tro Poan Chu toa cong bd du thao céc van kién, két ludn, Nghi quyét cua DPai hoi va
thong bao ciia Poan Chu toa giri dén cac c6 dong khi duge yéu ciu;

- Tiép nhén, ra soat phiéu dang ky phét biéu céc ¥ kién cia cac cb dong, chuyén Poan
Chu toa quyét dinh;

- Ghi chép day du trung thue toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va céc vén dé da dugc
céc cb dong thong qua hoac con luu y vao Bién ban hop Pai hoi;

- Soan thao Nghi quyét vé cac van dé duoc thong qua tai Pai hoi.

- Cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Poan chu toa.

Diéu 8. Ban thim tra tw cich dai biéu

1&

Ban kiém tra tu cach dai biéu cta Pai hoi gdm it nhat 02 (hai) ngudi, bao gom 01 Trudng

Ban va cac thanh vién, chiu trach nhiém trude Poan Chu toa, Pai hoi déng ch d6ng vé nhiém

vu cua minh.

Nhiém vu cia Ban kiém tra tu cich dai biéu:

- Ban kiém tra tu cach dai biéu ctia Pai hoi ¢6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh
cb déng, dai dién cb dong dén du hop.

- Truong Ban kiém tra tu cach dai biéu bdo céo véi Dai hoi ddng cd déng tinh hinh b
déng du hop. Néu cude hop c6 du sb lugng cb dong c6 quyén du hop dai dién tir trén



50% sb c6 phin cé quyén biéu quyét tham duy thi Dai héi duge tién hanh. Trudng hop
thap hon s6 luong quy dinh thi thong bao ngay cho Poan chu Toa dé co quyét dinh huy
cudc hop.

Picu 9. Ban ki¢m phiéu

1.

Ban kiém phiéu do Chu toa gidi thiéu bao gdm mét (01) Truong Ban va céc thanh vién hd

tro va phai dugc Pai hdi thong qua.

Céc (mg cr vién tham gia g cir, dé cir khong duge tham gia vao ban kiém phiéu.

Nhiém vu cta Ban kiém phiéu:

- Bankiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truée Doan Chu toa,
Dai hoi dong c6 dong khi thuc hién nhiém vu ciia minh.

- Xéc dinh chinh xéc két qua biéu quyét vé timg van dé xin bidu quyét tai Pai hoi;

- Nhanh chéng théng bao két qua biéu quyét cho Ban Thu ky;

- Xem xét va bao cao Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hoic don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét;

- Thuec hién viéc kiém phiéu bau ctr theo quy dinh tai Quy ché dé ctr, ing cir va bau ctr
tai Pai hdi (néu c6 bau cw).

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cuia Poan chu toa (néu co)

Piéu 10. Théo luén tai Pai hoi

1.

Nguyén tic:

- Cb dong tham dv Pai hoi khi mudn phat biéu ¥ kién thao luén phai déng ky ndi dung
phat biéu véi Chit toa Dai hoi (thong qua thu ky Dai hoi), hodc dang ky phat bidu truc
tiép theo thir tw va dugc su dong ¥ ctia Chil toa

Céch thirc phat bicu

- C6 dong phat bidu ngan gon, tranh trung lap va tap trung vao dung nhitng ndi dung trong
tAm can trao d6i phil hop véi chuong trinh nghi sw cua Dai hoi da dugc thong qua.

Cht toa Pai hoi s& sép xép cho cb dong phat biéu theo thir tw dang ky, dong thoi giai dap

céc thic méc cua C6 dong. Trong trudng hop hét thoi gian hoi dap theo chuong trinh nghi

su tai Pai hoi nhitng cdu hoi cua C6 dong chwa dugce gidi dap s& duge Van phong Hoi dong
quén tri trao doi, lam viéc vdéi cb dong dé giai dap phu hop véi cac phuong thire, quy dinh
ctia Diéu 16 cong ty.

Céch thic biéu quyét:

- TAt ca céc vén dé trong chuong trinh va nfi dung hop déu phai dugc Pai hoi thao luén
va ldy y kién cua Cb ddng bang thé biéu quyét hoic phiéu bidu quyét

- M>3i Pai bidu tham du Dai hoi s& dugc cip Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét. Trén
Thé biéu quyét va Phiéu bidu quyét c6 ghi rd ma s6 ¢ dong, ho tén, sb c¢d phan s& hitu
va nhén Gy quyén duge biéu quyét ctia cb déng do.



Dai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong ¥ kién
mot van dé duoc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bing céch gio cao Thé biéu quyét hodc
dién cac phwong an Iya chon trén Phiéu biu quyét twong mg véi cac ndi dung can biéu
quyét theo quy dinh nhu bén duéi day.

Khi biéu quyét bing hinh thitc gio cao Thé biéu quyét, mat trude cia Thé biéu quyét
phai dugc gio cao huéng vé phia Doan Chu toa.

Khi biéu quyét bang hinh thire dién vao Phiéu bidu quyét déi vi timg noi dung, Dai
biéu chon mét trong ba phwong 4n “Tdn thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong co y
kién” dugc in sin trong Phiéu bidu quyét bing cach danh ddu “X” hodc “v vio 6 minh
chon. Sau khi hoan tét tit ca ndi dung can biéu quyét cta Pai hoi, Pai biéu bé Phiéu
biéu quyét vao thung phiéu kin da duoc niém phong tai Pai hoi theo huéng dan ciia Ban
kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi rd ho tén cua Dai biéu tham du.

Tinh hop 1€ ciia Phiéu biéu quyét;

Phiéu biéu quyét hop 18 1a phiéu theo mau in s&n do Ban td chirc Pai hoi phét ra, khong
tAy x04, cao sua, rach, nét. .. khéng viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho
phiéu nay va phai c6 chir ky, dudi chit ky phai ¢6 ddy di ho tén duoc viét tay ctua Dai
biéu tham du.

Trén phiéu bidu quyét, noi dung biéu quyét 1a hop 1& khi Dai biéu danh déu chon mot
(01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Noi dung biéu quyét khong hop 18 13 ndi dung
khéng ding theo cic quy dinh ctia ndi dung bidu quyét hop 18.

Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

Ghi thém ndi dung khac vao Phiéu biéu quyét;

Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do Ban t6 chirc phat ra, Phiéu khong c6 ddu moc
do cua Cong ty, hodc di tdy x04, cao stra, viét thém ndi dung khac ngoai quy dinh cho
Phiéu biéu quyét, khi d6 tit ca noi dung da biéu biéu quyét trén phiéu biéu quyét nay 1a
khong hop I€.

Thé 18 bidu quyét:

Mobi mot (01) c¢6 phéan sé& tuong dwong véi mot quyén biéu quyét. Mdi dai biéu tham du
dai dién cho mot hodc nhiéu quyén biéu quyét s& dugce cap Thé bidu quyét va Phiéu biéu
quyét.

Céc van dé cin léy biéu quyét tai Da1 ho1 chi duge thong qua khi dat dugc ty 1€ biéu
quyét Tdn thanh cia tir trén 50% sb co phan c6 quyén biéu quyét tham du Dai héi.
Riéng mot s truomg hop van dé bicu quyét duge quy dinh tai Khoan 1 Diéu 20 Diéu 1
Cong ty thi phai c6 su Tdn thanh cia it nhat 65% s6 c¢6 phén c6 quyén biéu quyét tham
du Pai hdi va trudng hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu 16 Piéu 1é Cong ty thi phai c6 su
Tdn thanh coa it nhat 75% sb ¢ phé“m co quyén bidu quyét tham du Dai hoi.

Luu y: cac c¢d dong hoic dai dién iy quyén cia c¢d dong c6 loi ich lién quan dén cac
giao dich, hop déng theo quy dinh tai Khoan 3 Pidu 167 Ludt Doanh nghi€p hién hanh
s& khéng co quyén biéu quyét va cac hop dong, giao dich nay chi dwoc Pai hoi thong



qua khi c6 s6 cd dong dai dién cho it nhit 65% s6 c6 phan c6 quyen bi€u quyét con lai
Tan thanh.

6. Ghi nhan két qua biéu quyét:
a. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét va phan loai s6 phiéu Hop 1¢, Khong
hop 18 dé tién hanh kiém phiéu.
b. Trén co s¢ s6 Phiéu hop 16, Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu T4n thanh, Khong tin
thanh, Khéng ¥ kién cua timg ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhan va bao cdo két qua
kiém phiéu biéu quyét tai Pai hoi dong ¢ dong.

Pidu 11. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hoi dong c6 dong

Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong phai duge doc va thdng qua trude khi bé mac
Dai hoi.

Quy ché nay cé hiéu liec ngay sau khi dwoe Pai hpi dong cb dong thwong nién nim 2022 ciia
Cong ty biéu quyét thong qua.
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